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(0 pacnpeacJieHumn (l)yHKIII/IOHaJ'IbHBIX 00513aHHOCTEl YJICHOB npneMnoﬁ KOMUCCHH

B cootBerctBum ¢ 3akoHoM Keipreisckoii pecyonuku «O0 oOpazoBaHMM» U JPYTUMHU
HopMaTuBHbIMU akTamMu Keipreisckoil PecniyOnuku B oOsacth 00pa3zoBaHus 10 INpUEMY
abutrypuentoB B KI'Y wum.M.ApabGaeBa na 2019-2020 y4eOHBIH TOA (QYHKIHMOHAIBHBIC
00513aHHOCTH paclpeeNnTh CIEAYIOIINUM 00pazoM:
1.0T1BeTCcTBEHHBIH CeKpeTapb NPUEMHONH KOMHCCHH !

e  OcymecTBisieT 001Iee pyKOBOACTBO pabOThI IPUEMHOM KOMHUCCHU;

e OcymecTBisieT KOHTposib 3a wucnonHeHueM npukazoB MOuH KP no nabGopy
adburypuentoB B KI'Y num. 1.ApabaeBa,

e  OcymecTBisieT KOHTPOJIb 3a MCIOJIHEHHEM Ipuka3oB pektopa KI'Y um.M.Apabaesa o
HabOpy aOUTYpPUEHTOB;

e Bosrnasnser paboTy mo GopMHUPOBAHUIO KOHTUHTEHTA CTY/CHTOB,

e [IpencraBisier MHTEpEChl YHHBEpPCUTETAa BO BCEX OpraHu3aluax IO [pUEMY
a0UTYPHUEHTOB;
Koopaunupyer paboTy 3aMecTuTesneil OTBETCTBEHHOTO CeKpeTaps;
Bosrnasnser paboty I'paHTOBOM KOMHCCUM 110 paclpe/ieIeHUI0 O0IKETHBIX MECT;
Kypupyer paboTy TeXHUYECKUX CEKpeTapei;
OcymiecTBiusieT KOHTposib 3a ocBemieHneM wuHpopmammii B CMU mo mnpuemy
a0UTYpHUEHTOB;

e  KoHTponupyer u3jaHue panopToB Ha UM PEKTOPA U IPOPEKTOPOB.

e  KoHTponupyeT BBINOJIHEHHE IUIaHA MO MpuUeMy aOUTYpHEHTOB B YUCIIO CTYIEHTOB Ha
2019/20 y4eOHbIii TOI.

e ToroBut oTyeT Ha YueHblii CoBeT yHHBEPCUTETA MO HAOOPY aOUTYPUEHTOB.
2.3aMecTHTEb OTBETCTBEHHOI'0 CEKpeTapsi Mo Ha0Opy HA KOHTPAKTHOe 00y4YeHuUe:

e  OcymecTBisieT pyKOBOJACTBO 10 HAOOPY Ha KOHTPAKTHOE 00Yy4EHHE;

Hcnonuser npukazst MOuH KP no na6opy adbutypuento B KI'Y num.M.ApaGaesa;
Ucnonuser npukassl pekropa KI'Y um.l.Apabaesa no Habopy aOUTypuEHTOB;
Bosrnasnser paboTy 1o cOCTaBIEHUIO IUIaHA TPHEMa Ha KOHTPAKTHOE 00yUYEeHHE;

Hecet oTBeTCTBEHHOCTD 3a BHIIIOJHEHUE IJIaHA PUEMa Ha KOHTPAKTHOE 00yUYEHHE;

e [loaroroBka u ocBemenue wuHpopmanuii B CMMU, coBMmMecTHO C JIUpeKTOpaMu
MHCTUTYTOB, JleKaHaMu (aKyJIbTETOB 10 MIpHEMY aOUTYpHUEHTOB;

e Bosrnasnser padoty no cocraBnenuio «lIpasun npuema B KI'Y um M. ApabaeBay;

e Bosrmasnser pabory mo coctaBieHuto «llojgoxkeHui O TECTUPOBAHUM» IS
noctrynatomux B KI'Y um U.ApaGaesa;

e Bosrmasnser paboTy IO COCTaBJICHHIO TECTOB IO MpeAMeTaM, BBIHOCUMbBbIE Ha
BCTYIUTENIbHBIC UCIIBITAHUS, JUIs aOUTypueHToB, noctynaomux B KI'Y um. M. Apabaesa;

e 3aka3piBaeT OJIAHOYHYIO JOKYMEHTAIMIO (perucTpalioHHble IKYpHAJIbI, OJaHKH
3asIBJICHUH, PACIIMCOK U T.]I.)

e ['oroBuT panopra,

e  KoHTponupyeT paboTy TEXHUYECKHX CeKpeTapeii;

e  [OTOBHUT OTYETHI 10 HAOOPY HA KOHTPAKTHOE OOyUYECHHE.
3. UcnosiHUTeIbHBII ceKpeTaph N0 0101 KeTHOMY Ha00py:

e  OcymiecTBasieT PyKOBOJICTBO TTO HAOOPY Ha OI0KETHOE 00yUeHHUE;



Hcnonuser npukazst MOuH KP no nHaGopy abutypuentoB Ha rpantoBbie MecTa B KI'Y

uM. M. ApabaeBa;

Hcnonnser npukassl pekropa KI'Y um.M.ApabaeBa no Habopy aOUTYpHUEHTOB;

HeceTr oTBETCTBEHHOCTD 3a BBHITIOJIHEHHE TIJIaHA IMprucMa Ha rpaHTOBLIC MECTA,

['oToBUT cTena ¢ nH(OpMaIel A MOCTYNAOIIKX HAa TPAHTOBBIE MECTA;

3aka3plBaeT  ONAHOUHYIO JIOKYMEHTAUWIO  (SIIMKM JUIi  OTPBIBHBIX  TaJIOHOB,

pETUCTpaIIMOHHBIE KypHAJIbI, OJJAHKH 3asiBIICHUH, PACIUCOK U T.1.)

Hecer OTBETCTBEHHOCTH IO COCTaBJICHHUIO PAaHKUPOBAHHBIX CIIMCKOB a6I/ITypI/IeHTOB

noctynarmmux B KI'Y um. M. Apabaena;

Hecer orBercTBeHHOCTH 3a COOMIOZCHMEM Trpaduka MPOBEACHUS TYpPOB OTOOpa H

3a4UCIICHUA a6I/ITypI/IeHTOB;

['oToBUT criMcku aOUTYPHEHTOB AJis moaTBepxkaeHus B [IOOMO;
['oToBUT panopTa Ha 3aYUCIICHUE;

KonTponupyer paboTy TEXHUYECKUX CEKpETapen;

['oToBUT OTYETHI IO HAOOPY HA TPAHTOBBIE MECTA.

4. TexHnuyeckmne ceKpeTapu:

T'otoBHT cTeH ¢ HHPOPMAIHEH O GakyibTeTe (MHCTUTYTE);

[IpuHMMaeT yyacTue B COCTaBJICHUH IJIaHa MIPHeMa Ha KOHTPAKTHOE O0yUYEHHUE;

HeceT oTBETCTBEHHOCTD 32 BHIIIOJHEHUEM IIJIaHA IPUEMA;

Hecer  oTBeTcTBEHHOCTh  3a  3allOJHEHME  PETUCTPALMOHHBIX  JKYpPHAJOB,

9K3aMCHAIIMOHHBIX JIMCTOB,

Hecet oTBETCTBEHHOCTSH 3a MNOATOTOBKY PAaHKUPOBAHHBIX CITMCKOB JJISI TOCTYIAOIINUX Ha

I'PAHTOBBIC MCCTaA:

Hecer oTBeTCTBEHHOCTH 32 TUYHBIE Jcjia 3.6I/ITypI/I€HTOB " OIlIaTy 3a «HpaBo 3aIItuCu».
['otoBuT panopra Ha 3a4nciIeHUE;

T'otoBuT CIKCIAHCBHBIC CBCACHUS 110 IPUEMY JOKYMCHTOB,

I'otoBut nuunkle nena i caaun B OK.

5.I'pynna no noaaep:kaHuo NOpsiAKa:
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I'otoBuT criopT3an 1 OpraHU30BAHHOIO ITPUEMA JOKYMEHTOB;

Hecer oTBETCTBEHHOCTH 3a 00O€CIIeYeHNE KaHIITOBapaMH TEXCEKpEeTapeii;

Hecet oTBeTCTBEHHOCTH 32 MOPAIOK, BO BpeMS C/1ayl IOKYMEHTOB aOUTYpPHEHTAMU;
Hecet oTBeTCTBEHHOCTH 32 MOPAIOK, BO BpeMsi cOpoca OTPHIBHBIX TaJOHOB,;

Crnenut 3a MOpSIKOM BO BpeMsl BCTYNIUTEIbHBIX UCIIBITAHUM.

CIIOJTHUTECJBbHBIC CCKPETapHu 110 I[OKYMQHTO()ﬁeCHe"IeHI/IlO

Ucnonuser npukassl pekropa KI'Y um.l.ApabaeBa no Habopy aOUTypHEHTOB;
OTBeuaeT 3a MPaBUIBLHOCTh OPOPMIICHHSI SK3aMEHAIIMOHHBIX JIHCTOB;
OTBeuaeT 3a pe3yinbTaThl MPOBEPKH TECTOBBIX 3a/IaHU;

[TpoBepsieT npaBUIBHOCTH OPOPMIIEHHUS JIUUHBIX €7 a0UTYpUEHTOB.

7.0nepatopsl 11K

Habupaet u pacniedatsiBaeT Bcro HoKymMeHTanuo mo 11K
ITomoraroT rotoBuTh cTeHab! Mg 1K
BrinosHsieT pazoBbie MOPYUYEHHUS.

8.IlpenoaaBaTe/in — NpeAMeTHUKH

I'oTOBUT BapUaHTHI TECTOBBIX 3aJaHUN

IIpoBepsieT TeCTOBBIE 3a1aHMUS;

OTBeuaeT 3a MPaBUIBLHOCTh O(OPMIICHHS SK3aMEHAIIMOHHBIX JIHCTOB;

OtBeuaer 3a pe3yabTaThl IPOBEPKU TECTOBBIX 3a/laHU;

B ciydae He0OX0IMMOCTH, KOHCYJIBTUPYET aOUTYPUEHTOB BO BPEMsI TECTUPOBAHUSI.

OtBercTBeHHBIN cekperaps IIK Auexees K.C.



